Intitulé du poste Catégorie statutaire/Corps

Standard et accueil a la direction de I’équipement et de la logistique | |catégorie C
Site de Saint-Fons (69) - SGAMI Sud-Est

Domaine(s) fonctionnel(s)
Groupe RIFSEEP : 2

Logistique et technique opérationnelle / Services aux usagers

Emploi(s) —type Code(s) fiche de I'emploi-type
chargé d'accueil et d'information USAO002A

Localisation administrative et géographique / Affectation

Localisation administrative et géographique: Direction de I'équipement et de la logistique du SGAMI Sud-Est a Lyon: 6
place Salvador Allende — 69190 - Saint-Fons

Vos activités principales

Vous assurez le standard de la direction de I'équipement et de la logistique du SGAMI sur le site de Saint-Fons
Vous assurez l'accueil des visiteurs et fournisseurs

Vous tenez a jour le classeur et le registre information des CI des livreurs eet fournisseurs (relance des entretrises,
transmission des CI aux services de police, archivage)

Vous contrdlez les entrées sur le site, ouvrez la barriére aux véhicules.

Vous participez aux ventes domaniales (partie administrative)

Spécificités du poste / Contraintes / Sujétions

Respect de la hiérarchie; ponctualité, accueil et discrétion
Respect des consignes de sécurité
Assiduité

Vos compétences principales mises en ceuvre

Connaissances techniques Savoir-faire Savoir-étre

Savoir accueillir
/ niveau pratique - requis

Connaitre I'environnement professionnel

! X ! Savoir s'organiser
/ niveau pratique - requis

/ niveau pratique - requis

Savoir travailler en équipe Avoir le sens des relations humaines

/ niveau pratique - requis / niveau pratique - requis

Autre : Aptitude a accueillir et a étre en contact avec
le public.

Durée attendue sur le poste : minimum 3 ans




Votre environnement professionnel
= Activités du service
La direction de I'équipement et de la logistique du SGAMI Sud-Est a en charge le soutien logistique des services

de police de la région Auvergne-Rhone-Alpes .Le poste a cellule sécurité sireté du SGAMI est en charge de
I'accueil sur le site de la DEL St Fons

= Composition et effectifs du service
cellule sécurité slireté: 5 technique C
» Liaisons hiérarchiques
Chef du bureau de gestion et de coordination - Directeur de I'équipement et de la logistique du SGAMI

= [jaisons fonctionnelles

Vos perspectives

Acces catégorie B par concours

Qui contacter ?

Responsable des moyens techniques et son adjoint: 04.72.89.01.64
Directeur de I'équipement et de la logistique du SGAMI : 04.72.89.01.69
Adjoint au directeur de I'équipement et de la logistique : 04.72.89.01.41

Date de mise a jour de la fiche de poste (jj/mm/aaaa) : 2 juillet 2019

Adresse Intranet du référentiel des emplois-type et des compétences :
http://sdp.interieur.ader.gouv.fr/index.php?option=com_content&task=view&id=149&Itemid=1




